
ПРИЛОЖЕНИЕ 8 

Показатели эффективности деятельности документоведа, секретаря учебной части, администратора, специалиста по кадрам, техника ГБОУ СОШ № 21 
Василеостровского района Санкт-Петербурга

	показатель
	баллы
	подсчет

	Качественное организационно-техническое обеспечение деятельности директора 
	15
	

	Контроль за соблюдением сроков исполнения документации.
	7
	

	Своевременная и качественная работа по подготовке отчётов в сторонние организации 
	7
	

	Качественное ведение делопроизводства
	20
	

	Использование в работе

компьютерных программ
	7
	

	Повышение квалификации по собственной инициативе
	5
	


88

